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Sachbearbeiter (m/w/d) Auftragssachbearbeitung
schnelle UBERNAHME angestrebt

BS Bertsch GmbH ist der Experte fUr die Rekrutierung und Vermittlung von Fach- und Fihrungskraften in
Ehingen und im Alb-Donau-Kreis. Als inhabergefiihrtes Unternehmen der bundesweit operierenden BS
Gruppe setzen wir auf konsequente Qualitats- und Serviceorientierung bei der Realisierung unserer
individuellen Personaldienstleistungen.

Wir suchen fur unseren Kunden, ein erfolgreiches, mittelstandisches Unternehmen im Bereich der
Metallveredelung, zum nachstmdglichen Termin im Rahmen einer qualifizierten Personalvermittlung, die
ideale Besetzung fur die Position:

Sachbearbeiter (m/w/d) Auftragssachbearbeitung - schnelle UBERNAHME
angestrebt

lhre Vorteile:

- Profitieren Sie von einer persdnlichen Betreuung durch erfahrene Experten (m/w/d) bei BS Bertsch.

- Freuen Sie sich auf eine attraktive Vergiitung mit Zusatzleistungen wie z.B. Fahrkostenerstattung,
Pramien, Branchenzuschlage, Urlaubs- und Weihnachtsgeld etc..

- Mitarbeiter (m/w/d) werben Mitarbeiter (m/w/d) (bis zu 250,00€).

- Es erwartet Sie ein langfristiger und wohnortsnaher Einsatz mit einer gut organisierten Einarbeitung
beim Kunden.

« Wir stellen Ihnen kostenfreie Arbeitskleidung zur Verfligung.

- Unbefristeter Arbeitsvertrag mit der Chance auf Ubernahme durch den Kunden.

- Es erwartet Sie eine abwechslungsreiche und anspruchsvolle Aufgabe
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lhre Aufgaben:

- als Sachbearbeiter (m/w/d), Kfm. Mitarbeiter (m/w/d), Burokraft (m/w/d) oder Burogehilfe (m/w/d)

Ubernehmen Sie allgemeine Bliroaufgaben

- sowie das Erstellen von Auftragsbestédtigungen, Lieferscheinen, Angeboten sowie Rechnungen
- auBerdem Ubernehmen Sie u.a. die telefonische Betreuung und den Support bei Kunden

- pflegen die Kunden- und Produktstammdaten im System
- sind fur die Bereitstellung von Dokumentationsunterlagen zustandig

- uvm.

lhr Profil:

- Sie haben eine abgeschlossene kaufménnische Berufsausbildung, idealerweise im Bereich

Industriekaufmann / Industriekauffrau (m/w/d), Biurokaufmann / Biirokauffrau (m/w/d),
Sachbearbeiter (m/w/d), Kauffrau / Kaufmann fiir Birokommunikation (m/w/d)
- oder haben alternativ Berufserfahrung in einem anderen kaufméannischen Bereich oder in der

Sachbearbeitung

- verfugen Uber ein hohes Mal3 an Einsatzbereitschaft, Eigeninitiative und Flexibilitat

- und sind zudem sehr teamfahig

Unsicher? Bewerben Sie sich trotzdem und erhalten auf Wunsch vergleichbare Jobangebote durch uns. Falls
Sie lieber persdnlich mit uns sprechen méchten, vereinbaren Sie einen Termin um bei einer Erfrischung gerne

weitere Details zu besprechen.

Referenz-Nummer: 406010A32591

lhr Ansprechpartner:

BS Bertsch GmbH
TalstraRe 14
89584 Ehingen

Telefon: +49 7391 7818390
Telefax: +49 7391 7818399

Christine Bertsch
Geschaftsfuhrerin

bewerbung@bs-bertsch.de
bs-bertsch.de

L Bertsch
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