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Sachbearbeiter (m/w/d) 
 
 
Ort: Ulm-Unterweiler  
Arbeitszeit: Vollzeit   
Branche: Sachbearbeitung   
Vertragsart: unbefristet   
Start: nach Absprache  
 
BS Bertsch GmbH ist der Experte für die Rekrutierung und Vermittlung von Fach- und Führungskräften
in Ehingen und im Alb-Donau-Kreis. Wir stehen für eine faire, professionelle Umsetzung Ihrer neuen
beruflichen Herausforderung.   
 
Gestalten Sie Ihre berufliche Zukunft gerne mit uns!  
 
für das Team unseres Kunden in Ulm suchen wir zum nächstmöglichen Termin Ihre Unterstützung als  

 

Sachbearbeiter (m/w/d) 
 
Ihre Vorteile: 
  

 
profitieren Sie von einer persönlichen Betreuung durch erfahrene Experten (m/w/d) bei BS Bertsch
freuen Sie sich auf eine attraktive Vergütung mit Zusatzleistungen, wie z.B. außertariflichen Zulage,
Prämien, Urlaubs- und Weihnachtsgeld
es erwartet Sie ein langfristiger und wohnortsnaher Einsatz mit einer gut organisierten Einarbeitung
kollegiale Arbeitsatmosphäre in einem motivierten Team
unkomplizierte & schnelle Einstellung

BS Bertsch GmbH
Telefon: +49 7391 7818390
Telefax: +49 7391 7818399
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Unbefristeter Arbeitsvertrag bei unserem Kunden
Es erwartet Sie eine abwechslungsreiche und anspruchsvolle Aufgabe
 

 
Ihr Profil: 

 
Sie haben idealerweise eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (z.B. Bürokauffrau (m/w/d),
Kauffrau für Büromanagement (m/w/d) oder Ähnliches)
gerne auch Berufsanfänger möglich
Erfahrung im Bereich Kundenempfang, Kundenbetreuung sowie der Rechnungstellung
Freude am Kontakt und an der Arbeit mit Kunden
von Vorteil ist technisches Verständnis im Metallbau
MS-Office Kenntnisse
 

 
Ihre Aufgaben: 

 
Sie sind verantwortlich für den Kundenempfang, die Kundenbetreuung sowie den telefonischen Kontakt
mit unseren Kunden.
Sie legen interne Aufträge an und pflegen diese mit großer Sorgfalt.
Sie erstellen Lieferscheine und sorgen für deren ordnungsgemäße Abwicklung.
Die Erstellung und Bearbeitung von Rechnungen gehört ebenfalls zu Ihrem Aufgabenbereich.
Zudem sind Sie für die Beschaffung von Arbeitskleidung sowie deren Verwaltung zuständig.
Sie bearbeiten den täglichen Posteingang zuverlässig und effizient.
Auch der Rechnungseingang per E-Mail wird von Ihnen gewissenhaft bearbeitet
 

 
Unsicher? Bewerben Sie sich trotzdem und erhalten auf Wunsch vergleichbare Jobangebote durch uns. Falls
Sie lieber persönlich mit uns sprechen möchten, vereinbaren Sie einen Termin um weitere Details zu
besprechen.  

 

 
Referenz-Nummer: 406018A45004 
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Ihr Ansprechpartner:

BS Bertsch GmbH
Talstraße 14
89584 Ehingen

Telefon: +49 7391 7818390
Telefax: +49 7391 7818399

Christine Bertsch
Geschäftsführerin

bewerbung@bs-bertsch.de
bs-bertsch.de
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