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Bürokauffrau (m/w/d) 
Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung 
 
BS Bertsch GmbH ist der Experte (m/w/d) für die Rekrutierung und Vermittlung von Fach- und
Führungskräften in Ehingen und im Alb-Donau-Kreis. Als inhabergeführtes Unternehmen der bundesweit
operierenden BS Gruppe setzen wir auf konsequente Qualitäts- und Serviceorientierung bei der Realisierung
unserer individuellen Personaldienstleistungen.  
 
Für das Team unseres Kunden suchen wir zum nächstmöglichen Termin Ihre Unterstützung im Bereich  

 

Bürokauffrau (m/w/d) - Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung 
 
Ihre Vorteile: 
  

 
profitieren Sie von einer persönlichen Betreuung durch erfahrene Experten (m/w/d) bei BS Bertsch
freuen Sie sich auf eine attraktive Vergütung mit Zusatzleistungen, wie z.B. außertariflichen Zulage,
Prämien, Branchenzuschläge, Urlaubs- und Weihnachtsgeld
es erwartet Sie ein langfristiger und wohnortsnaher Einsatz mit einer gut organisierten Einarbeitung
und sehr hoher Chance auf Übernahme beim Kunden
kollegiale Arbeitsatmosphäre in einem motivierten Team
unkomplizierte & schnelle Einstellung
 

 
Ihr Profil: 
  

 
idealerweise verfügen Sie über eine abgeschlossene Ausbildung als Büroassistentin (m/w/d) / 
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Sachbearbeiterin (m/w/d) / Kauffrau für Büromanagement (m/w/d) / Groß- und
Außenhandelskauffrau (m/w/d) Buchhalter (m/w/d) oder als Industriekauffrau (m/w/d)
Idealerweise haben Sie bereits die eine oder andere Erfahrung in der Debitoren- und Kreditoren
Buchhaltung
haben bereits Erfahrung im Umgang mit einem Warenwirtschaftssystem
außerdem GUTE Englischkenntnisse in Wort und Schrift 
Ihr Arbeitsstil ist strukturiert, selbstständig und eigenverantwortlich
Darüber hinaus sind Sie zuverlässig, verantwortungsbewusst und kommunikativ.
 

 
Ihre Aufgaben: 
  

 
zu Ihren Aufgaben gehört das Bearbeiten von Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung
außerdem erstellen Sie statistische Meldungen, Forderungsmanagement inkl. Mahnwesen
zudem die Auftragsabwicklung mit Erstellen von Auftragsbestätigungen, Lieferscheinen und
Rechnungen
Erstellung von Papieren für den Warenversand und auch die Zollanmeldungen
und viele weitere spannende und abwechslungsreiche Tätigkeiten
 

 
Unsicher? Bewerben Sie sich trotzdem und erhalten auf Wunsch vergleichbare Jobangebote durch uns. Wir
freuen uns jederzeit auf einen Anruf von Ihnen, um weitere Details zu besprechen zu können.  

 

 
Referenz-Nummer: 408075A27336 
 
 

Ihr Ansprechpartner:

BS Bertsch GmbH
Talstraße 14
89584 Ehingen

Telefon: +49 7391 7818390
Telefax: +49 7391 7818399

Christine Bertsch
Geschäftsführerin

bewerbung@bs-bertsch.de
bs-bertsch.de
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